
 评价流程

 评价计划

 试题及答案备案

 评价前一周准备3套试题及答案报评价总站备案，之
 前评价使用过的试卷不再使用，待轻工评价中心试题
 库完善后，由中心统一抽取试题。

 培训前

 1.招生公告

 2.培训课程安排

 3.教材目录

 4.评价公示

 标题：职业技能等级评价公示

 内容：评价职业（工艺品雕刻工、宠物健康护理员、
 茶艺师等）；考试日期（XX年XX月XX日）；考试
 地点（酒店名称、企业名称、学校名称等）；考试时
 间（几点到几点）；评价人数（每批评价不得少于30
 人）。

 落款：中国礼仪休闲行业职业技能等级评价基地---盖
 基地公章

 5.考生资料审查与收集

 严格按照各职业的国家职业标准中申报条件审查，确
 定考生申请等级是否符合要求。

 符合国家标准申报条件的考生，填写《轻工行业职业
 技能等级评价考生申报表》（一式两份），不符合标
 准，一律不予评价。

 考生需提供申请表所填写证明材料复印件并承诺真实
 有效，如：毕业证复印件、身份证复印件、职称证书
 复印件、相关专业职业资格证书或技能等级证书复印
 件、工作证明、获奖证书复印件等。

 清晰度高的证件照，尽量选择白底照片。

 培训前准备的各种文件资料，在评价完成后，由基地
 整理好，盖章后报评价总站。

 培训、评价时
 1.考生签到表

 2.理论与实操考场影像资料（照片、录像等）。

 评价完成后，基地盖章报评价总站。

 评价完成后，基地打包发送邮箱cgla666@163.com

 评价考核后

 《理论考场情况记录表》

 《实操考场情况记录表》

 《技师、高级技师综合评审情况表》

 《考生评价信息汇总表》

 由考评员详细准确填写，需3个有效考评员、1个有效
 督导员签字，基地盖章后报评价总站。

 评价完成后，基地盖章报评价总站。

 总站审核资料

 所有评价资料由评价总站相关审核人员审核，确认考
 生评价级别，填写《考生评价信息汇总表》，并在汇
 总表上签字盖章，报轻工评价中心。

 基地缴费

 评价总站审核资料后，基地按《轻工行业职业技能等
 级评价费用统计表》内总计金额，汇款至评价总站账
 户,款到开发票。

 录入系统

 评价总站根据考生相关信息在轻工行业职业技能等级
 评价管理系统内在线录入考生数据。

 总站缴费

 考生信息在线录入完毕后，评价总站按《轻工行业职
 业技能等级评价费用统计表》内总计金额，汇款至中
 国轻工业联合会账户,款到开发票。

 考核资料上报审核

 电子版资料：以现场评价影像资料为主，评价总站整
 理好，发送轻工评价中心邮箱qgjd@cnlic.org.cn

 纸质版（一式两份），评价总站上报轻工评价中心，
 核查通过后返给评价总站一份存档。

 证书管理

 评价中心收到申报资料后，由评价中心专人负责初
 审，中国轻工业联合会安排专审员负责抽查，每批次
 抽查回访比例不低于15%。审核通过后，按程序打印
 证书。

 所有证书信息均可在中国轻工业联合会职业能力评价
 中心官网查询。                                                   
 （查询网址：http://www.qgpxjd.org）

 如发现证书信息错误，评价总站需向轻工评价中心上
 报修改申请，并把原证书退回。

 如证书遗失，评价总站需向轻工评价中心提出补办申
 请。（补办证书费用另行通知）

 年度计划

 每年11月15日前，上报下一年度评价工作计划，评价
 基地填写《轻工行业职业技能等级评价计划表》，盖
 章后报评价总站。

 季度计划

 每个季度末月，上报下一季度评价工作计划，评价基
 地填写《轻工行业职业技能等级评价计划表》，盖章
 后报评价总站。

 各评价基地计划报评价总站批准，评价总站相关负责
 人签字盖章后，上报轻工评价中心，各基地严格按照
 批准的工作计划实开展评价工作。


